Teams tiesioginé transliacija (Team Live
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Turinys

1. BendrainfOormMacija........cccooiiiiiiiiiiee e s e e e s e e e e nrraeeeea 2
2. Tiesiogineés transliacijos dalyviy rup@s ir rolés ..............cccceeeiiiioiciiieee e, 3
3. Tiesioginés transliacijos SUKUMMAS.............coiiiiiiiiiiiiiiiiee e et e e e saree s 4
4. Tiesioginés transliacijos Valdymas ............cccueiiiiiiiieiiiiiiic e e 7

4.1. Kg mato organizatorius ir prodiuseriai/gamintojai .......ccccceeeeieeeiiieeeiiee e 7

4.2. KQ MAtO Pran@SJai cuuuueeeeeiiiieeeiiiiee e ettt e e eittee e e ette e e eettaeeeesaaeeeeeaabaeeesessaeeeeansaeeeeaassaeaeeassaeeeanns 9
B, K@ MAtO ZITIFOVAS ......oeiiiiiiiie ittt ettt e et e e e et e e e st e e e e e s aaaeeaeeeabteeeeennsaeeeenaraeeeennnees 11
6. Tiesioginés transliacijos jrasy ir ataskaity tvarkymas.............ccccoceiiiiiii i 12
7. Papildomi tiesioginés transliacijos mokymai ir aprasai..........ccccocceeeiiiiiiiciiiie e, 13



1. Bendra informacija

Naudojantis Teams tiesiogine transliacija galima organizuoti video skambucdius, pateikiant papildomai
ir norima turinj didelei auditorijai Zmoniy. Teams transliacija veikia principu vienas su daug. Tai reiskia,
kad yra vienas arba keli prane$éjai, kurie kalba arba dalinasi turiniy didelei ZiGirovy auditorijai. ZiGrovai
tik stebi tiesiogine transliacijg ir jeigu yra jjungta klausimy atsakymuy funkcija, gali parasyti klausimus.
Visi klausimai yra moderuojami ir gali bati vieSinami visiems Zilirovams, arba atsakomi asmeniskai.

Teams tiesioginés transliacijos limitai:

e Auditorijos dydis iki 10000 ZitGrovy

e Praneséjy/moderatoriy skaicius iki 100, taciau tik 10 vienu metu gali kalbéti.
e Transliacijos trukmé 4val.

e Vienu mety organizacijoje gali vykti 15 tiesioginiy transliacijy

Detalesnis limity aprasSymas.

Tiesioginés transliacijos organizatoriaus kompiuterio reikalavimai bent 7 kartos Intel Core i5
procesorius su 4GB RAM darbinés atminties.

Tiesioginés transliacijos gali buti:

e VieSos - prieinamos visiems be prisijungimy;
e Privadios - prieinamos visiems organizacijos dalyviams arba atskiroms grupéms su
prisijungimais.

Palaikomos Operacinés sistemos ir narsyklés:

o Palaikomos operacinés sistemos: "Windows 7" ir vélesne versija (32 bity ir 64 bity),
"macOS" X 10,10 ir vélesné versija

« Palaikomos mobiliosios operacinés sistemos: "Android" 4,4 ir vélesnés versijos, "iOS 10" ir
naujesnés versijos

o Palaikomos Ziniatinklio narSyklés: "Chrome" (paskutinés 3 versijos), "Edge RS2",
"Firefox" (paskutinés 3 versijos), "Safari"

Pastaba: "Linux" nepalaiko tiesioginiy jvykiy.


https://docs.microsoft.com/lt-lt/microsoftteams/teams-live-events/plan-for-teams-live-events

2. Tiesioginés transliacijos dalyviy grupés ir rolés
Teams tiesioginés transliacijos metu dalyvauja keturios dalyviy grupés

e Organizatorius — Asmuo, kuris sukuria tiesiogine transliacijg ir priskiria roles kitiems
dalyviams. Taip pat turi prodiuserio teises.

Kuria tiesiogine transliacijg

Nustato Zidrovy teises

Parenka transliavimo rezimg

Konfigliruoja jvykio nustatymus

Kviecia Zilrovus

Parenka transliacijos dalyvius

0O O O O O O

Gali parsisiysti ataskaitas

e Prodiuseris/gamintojas — asmuo, kuris moderuoja transliacijg, klausimy atsakymy dalj. Taip
pat turi praneséjo funkcijas.

Paleidzia ir sustabdo transliacijg

Dalinasi savo video

Dalinasi dalyviy video

Dalinasi aktyviu ekranu arba langu

o O O O

Parenka transliuojamg vaizda

e Praneséjas — asmuo, kuris gali transliuoti savo video, audio ir dalintis ekranu j tiesiogine
transliacijg. Taip pat gali moderuoti klausimy atsakymy srauta.

e ZiGrovas — asmuo, kuris stebi tiesiogine transliacija. Gali uzdavinéti klausimus per klausimy
atsakymy srauta.

Palaikomos platformos pagal dalyviy grupes:

Grupé Teams programa|Narsyklé tlé/llgg r':;‘;
|Organizatorius | Taip | Ne |  Ne |
IProdiuseris/gamintojas| Taip | Ne |  Ne |
|Prane§éjas H Taip H Ne H Ne ‘
Ziiirovas [ Taip | Taip | Taip |




3. Tiesioginés transliacijos sukarimas

Tiesioginé transliacija kuriama per Teams kalendoriy kaip ir parastas vaizdo skambutis. Sukurus
transliacija, ji atsiranda organizatoriaus ir pakviestyjy dalyviy kalendoriuose.

Teams kalendoriuje pasirenkame desSiniajame virSutiniame kampe Tiesioginis jvykis

4 Susitikti dabar -+ Naujas susitikimas .

Planuoti susitikima

I
L

@) Tiesioginis jvykis

Atsidariusiame lange jraSome renginio pavadinimg, parenkame pradZios ir planuojamos pabaigos
datg ir laikg. Pridedame Zmones, kurie bus renginio prodiuseriais/gamintojais arba praneséjais. Tarp
pakviestyjy gali bati ir Zmonés ne i$ vidinés organizacijos. Spaudziame Pirmyn.

Naujas tiesioginis jvykis
>
— ‘ Nustatote tiesioginj jvykj
MNorédami pakviesti dalyviy, suplanave tiesioginj jvykj, nukopijuckite §j saitg ir jj bendrinkite arba
siyskite su kalendoriaus kvietimu. SuZinokite daugiau
Pavadinimas * Pakvieskite Zmoniy | savo jvykio grupe
Teams Live event testavimas Pakvieskite pranesejy
Organizatori
Viets rganizatorius
e
Gamintojas
Pradzia Pabaiga Ivykio grupe
2021-01-29 10:00 2021-01-29 11:00
x
Pranesgjas ~v
I3sami informacija
- - - >
B 7 U & v A A Pastraipa v T, | <= S e Gamintojas v/
Fate\kti informacijos apie tiesioginj jvyki
i X
Gamintojas v




Prie tiesioginio jvykio teisiy pasirenkame kam bus skirtas renginys.

Naujas tiesioginis jvykis
Tiesioginio jvykio teisés

’8 Zmonés ir grupés
Tiesioginj jvyk] gali stebéti tik nurodyti Zmones ir grupeés.

Visa organizacija
Kiekvienas jdsy organizacijos vartotojas gali Zidréti tiesioginj jvykj. (Reikia
prisijungti)

Viesasis
@ Tiesiogin] jwyk] galés matyti visi. Naudokite, kai dauguma dalyviy
nepriklauso jusy jmonei. (Nereikia prisijungti)

Kaip kursite tiesioginj jvykj?

@® Komandos

Planucjate naudoti ,Teams” turiniui i¥ pateikéjy kamery ir ekrany bendrinti.

Irasas pasiekiamas gamintojams ir pateikéjams

Uzdaryti Atgal m

| Teisiy tipas H AprasSymas

Transliacija galés stebéti tik tie kas bus pakviesti. (max. 150 elektroninio

Zmonés ir srupés 9
1rgrup pasto adresy).

|Visa organizacija HVisi organizacijos zmonés galés dalyvauti (Reikalingas prisijungimas)

|Vie§asis HVisi gali dalyvauti (nebiitimnas prisijungimas)

Kaip bus kuriamas tiesioginis jvykis. Pasirenkame norimus nustatymus ir spaudziame Planuoti.

| Parametras H Aprasymas

IraSymo galimybé gamintojams
ir praneséjams

Jrasas, 180 dienoms po jvykio, yra pasiekiamas gamintojams.

|Ira§ymas dalyviams HDalyViai gali stebéti jvykio jrasa po jvykio 180 dieny.

Titrai pasiekiami jvykio dalyviams. Kalbamoji kalba tik angly.

Vaizdy aprasal Titrai gali biti pasirenkami iki 6 jvairiy kalby

|Dalyviq jitraukimo ataskaita HAtsisiqskite ataskaita, kurioje sekamos dalyvio dalyvavimas.

Dalyviai gali uzdavinéti klausimus. Gamintojais ir praneséjai juos

Klausimai ir Atsakymai ;
moderuoja




Naujas tiesioginis jvykis
Kaip kursite tiesioginj jvykj?

@ Komandos
Planugcjate naudoti ,Teams" turiniui i8 pateikejy kamery ir ekrany bendrinti.
|rasas pasiekiamas gamintojams ir pateikéjams
|ra3 gali pasiekti dalyviai ()
Aprasai
Kalba, kuria kalbama angly (Jungtinés Valstijos) ~~
|sversti | Pasirinkite iki 6 kalby
Dalyvio dalyvavimo ataskaita

Klausimai ir atsakymai

SuZinokite daugiau

Pagalba
Suteikite dalyviams galimybe pasiekti organizacijos pagalbos informacija.
URL

https://support.office.com/home/contact

Uzdaryti Atgal m

Sukdrus tiesioginj jvykj, pakvietimai nusiunciami tik Sio renginio dalyviams, kurie ir buvo pasirinkti kaip
praneséjai ar gamintojai.

Organizatorius savo kalendoriuje susiranda kg tik sukurtg tiesiogine transliacijg. Paspaudus du kartus
atsidaro langas su visa informacijg apie sukurtg jvyk;.

Teams Live event testavimas

Pakviesti dalyviy

s
4 » Noredami pakviesti dalyviy. nukopijuckite 3j sait3 ir jj bendrinkite arba siyskite su kalendoriaus kvietimu.
I &2 Gauti dalyvio saita I (2 Suzinokite daugiau
2021 m. sausio 29 d., penktadienis Organizatarius

10:00-11:00 (1 valanda)
Microsoft Teams” susitikimas

Gamintojas, Organizatorius

Pokalbis Ivykio grupe

Praneiéjas

"
G

X Atiaukti susitikima

Gamintojas

Tiesioginio jvykio istekliai Atnaujinti
Gamintojas

UZdaryti Redaguoti

Tiesioginés transliacijos nuoroda yra paslépta po Gauti dalyvio saitg (Get link). PaspaudZiame ant jos
ir nukopijuota nuoroda idplatiname elektroniniu pastu ar kitais kanalais renginio ZiGirovams. (ZiGrovai
transliacijg gali Ziuréti per Teams programa, narSykle arba mobily telefong. Jeigu neturi Teams, taip
pat gali ZiGréti per populiariausias narSykles Chrome, Firefox, Edge).

Organizatorius, praneséjai ir gamintojai prie tiesioginés transliacijos jungiasi per mygtuka Prisijungti.

6



4. Tiesioginés transliacijos valdymas

4.1. Kg mato organizatorius ir prodiuseriai/gamintojai

Prisijungus prie tiesioginés vaizdo transliacijos kaip organizatorius arba prodiuseris/gamintojas
matysite du langus. Kairéje esantis langas yra eilés langas, jame matomas vaizdas kaip atrodys jj
persiuntus j tiesiogine transliacijg. DeSinéje puséje matome tiesioginés transliacijos vaizda. (tai ka
mato Zilrovai). Geltonas rémelis reiSkia, kad tiesioginé transliacija dar nepaleista. Kai tiesioginé
transliacijg bus pradéta, langas visada bus apibréztas raudonu rémeliu.

Pastabos:

e Pradéjus tiesiogine transliacijg jos stabdyti jau nebegalima, nes antrg kartg paleisti
transliacijos jau nebus galima.

e Visi praneséjai ar gamintojai kurie kalbés j mikrofong juos girdés visi ZiGrovai.

e Galimas 15-60 sekundziy vélavimas kol ZiGrovai pamatys transliuojama vaizda

® Teams Live event testavimas 1340 Dahvic 7 ciia pagalbos v@ 8 a e e c

Tiesioginiy jvykiy

Eile Tiesioginis jvykis klausimai ir atsakymai

Publikuoti

Anonimas

|traukite vaizdo jra3a arba turinj i$ pateikty toliau The live event hasn't started

Publikuoti

Ar pas mane gerai?

Kai kameros jjungtos, transliacijos organizatorius ar prodiuseriai/gamintojai gali valdyti kurj vaizdg
perduoti j tiesiogine transliacijg. Pirmiausia norimas dalyvio vaizdas jkeliamas j kairjjj langg ir tik
paspaudus Siysti tiesiogiai vaizdas persiunciamas j tiesioginj eter;j.

Kiekvienas prodiuseris/gamintojas savo norimga transliuoti vaizdg j eile susidedg tik sau, Kkiti
prodiuseriai/gamintojai to nemato. Todél esant keliems visos transliacijos moderatoriams svarbu
susitarti kas, kada, kokius veiksmus atlieka ir kas kieno vaizdg siuncia j tiesiogine transliacija.
Tiesioginés transliacijos vaizdg mato visi.

Svarbu:

Bendrinti galima tik arba visg ekrang arba atskira iS anksto atidarytg langg. Bendrinant turinj
galimas tik vieno turinio pasirinkimas. Tai reiskia, kad aktyvus gali biti tik vieno dalyvio bendrinamas
turinys, kurj prodiuseris/gamintojas gali pasirinkti ir paleisti j tiesiogine transliacija.



Jeigu bendrinamas vienas turinys j tiesiogine transliacijg ir kazkas kitas i$ praneséjy pasidalina
savo ekrany, praneséjui parodomas pranesimas, kad jo turinys pakeis esamg rodoma turinj. Ir jeigu
patvirting, jo bendrinamas turinys i$ karto patenka j tiesiogine transliacijg. Svarbu susiderinti su
praneséjais, kas kada turi bendrinti savo turinj, kad neperdengty kity praneséjy rodomo turinio.

Jeigu nustojamas rodyti bendrinamas turinys arba iSjungiama kamera, tai Zilirovai mato uzrasg,
kad tiesioginé transliacija netrukus bus tesiama (Live event will resume in a moment.). Tokiy atveju
moderatoriai turi pasirtpinti jkelti kitg vaizdg i$ eiléje esancio kairiojo lango.

© Teams Live event testavimas 0206 P = Y BB W G

Eile A Tiesioginis jvykis Zmonés

Reikia pagalbos?

e Tiesioginés transliacijos naSumas ir kiti parametrai

e Klausimy atsakymy skiltis. Jeigu atidarytas klausimy atsakymy rézimas, tai reiskia, kad visi
Zidrovai kurie stebi transliacijg gali uZdavinéti praneséjams klausimus. Klausimus mato
prodiuseriai/gamintojai ir praneséjai. Bet kuris i$ jy gali atsakyti j klausima ZiGrovui asmeniskai,
publikuoti visiems Zidrovams ir tada atsakyti arba atmesti klausima. Publikuotus klausimus
Zidrovai gali matyti ir balsuoti. Taip pat galima visiems Zilrovams parasyti Zinute.

e Susitikimo pastabos, uzrasai.

e Dalyviy pokalbiy (chat) skiltis. Cia susirasinéti gali tik transliacijos dalyviai. ZiGrovai pokalbiy
nemato.

e Dalyviy sgrasas. Jame matomi visi dalyviai, galima papildomai pakviesti naujus dalyvius
prisijungti j tiesiogine transliacijg

e Papildomai nustatymai ir kiti parametrai. Galima pasirinkti garso, vaizdo kameros
nustatymus. Jjungti/iSjukti ZiGrovams titry rodymo galimybe.

e Susitikimo informacija.



Klausimy atsakymuy skiltis. Klausimy atsakymy skilties moderavimas. Detalesné informacija.

2 B g & & 0

Tiesioginiy jvykiy -

klausimai ir atsakymai

ngti Pubdikucti
Anonimas
Kada prasidés mano baletas Spragtukas?
ungti Publikucti

Povilas

Ar pas mane gerai?

Placiau apie tiesioginés transliacijos valdyma galite pasiskaityti. Detalesné informacija.

4.2. Kg mato praneséjai

Praneséjai prie tiesioginés transliacijos prisijungia per atsiystg nuoroda arba per Teams kalendoriuje
esantj tiesioginj jvykj. Praneséjas prisijunges mato labai panasy langga kaip ir prisijunges prie Teams
paprasto vaizdo skambucio.

Jeigu kitas dalyvis bendrina ekrang, tai prane$éjas mato bendrinama ekrang. Bendrinamas ekranas
blna apibréZtas raudonu rémeliu ir raSoma kas is kity praneséjy bendrina ekrana.


https://support.microsoft.com/en-us/office/participate-in-a-q-a-in-a-live-event-in-teams-01d57b8c-23b9-4cff-adc0-4e57618b59b4
https://support.microsoft.com/en-us/office/produce-a-live-event-using-teams-591bd694-121d-405c-b26d-730315e45a22

Praneséjo valdymo mygtukai

Request control

e Dalyviy sarasas. Jame matomi visi dalyviai, galima papildomai pakviesti naujus dalyvius
prisijungti j tiesiogine transliacija

e Dalyviy pokalbiy (chat) skiltis. Cia susirasinéti gali tik transliacijos dalyviai. ZiGrovai pokalbiy
nemato.

e Klausimy atsakymy skiltis. Jeigu atidarytas klausimy atsakymy rézimas, tai reiskia, kad visi
ZiGrovai kurie stebi transliacijg gali uZdavinéti praneséjams klausimus. Klausimus mato
prodiuseriai/gamintojai ir praneséjai. Bet kuris i$ jy gali atsakyti j klausima ZiGrovui asmeniskai,
publikuoti visiems ZiGrovams ir tada atsakyti arba atmesti klausimg. Publikuotus klausimus
Zidrovai gali matyti ir balsuoti. Taip pat galima visiems Zilrovams parasyti Zinute.

e Papildomai nustatymai ir kiti parametrai. Galima pasirinkti garso, vaizdo kameros
nustatymus. Pasikeisti kameros fono rézimus.

e Kamera. ISjungti/jjungti kamerg

e Mikrofonas. ISjungti/jjungti mikrofona.

e Turinio bendrinimas. Praneséjas gali bendrinti savo ekrana. (Jeigu kitas pranes$éjas bendrina
savo ekrang, tai bendrinant ekrang praneséjui parodomas pranesimas, kad jo turinys pakeis
esamgq tiesiogiai rodoma turinj).

Prodiuseriy/gamintojy ir praneséjy teisés. Detalesné informacija.
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https://support.microsoft.com/en-us/office/present-in-a-live-event-in-teams-d58fc9db-ff5b-4633-afb3-b4b2ddef6c0a

5. K3 mato Zitrovas

ZiGrovai jungiasi per jiems atsiystg nuoroda. ZiGrovas gali stebéti tiesiogine transliacijg, uzdavinéti
klausimus, taciau negali dalintis savo vaizdu ir garsu. (ZiGrovai mato iki 20 sekundZiy atsiliekancia
transliacijg).

Esant vieSai transliacijai Zilrovai gali transliacijg stebéti ir per populiariausias narsykles (Chrome,
Firefox, Edge), jungdamiesi su Teams paskyra arba anonimiskai.

Sveiki prisijunge prie tiesioginés transliacijos!

Prisijungti

Jeigu transliacija dar neprasidéjusi Ziirovas mato uzrasa, kad transliacija dar neprasidéjus, taciau gali
uzdavinéti klausimus organizatoriams jeigu Si funkcija aktyvuota.

Taip pat jeigu aktyvuoti titrai, tai Zilrovas turi galimybe jsijungti titrus iki 6 kalby kurias parinko
organizatoriai.

< @

C (0 & teamsmicrosoftcom

Teams Live event testavimas

Tiesioginiy jvykiy
klausimai ir atsakymai

Moderatorius

Cia galite uzdavineti Klausimus!

Uidunn Kausima

Pasibaigus tiesioginei transliacijai, jeigu organizatoriai buvo nustate vaizdo jraso perzitros funkcija,
ZiGrovai galés perziureéti jraS8g naudodami tg pacia transliacijos nuoroda.

Placiau apie tai galite pasiskaityti. Detalesné informacija
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https://support.microsoft.com/en-us/office/attend-a-live-event-in-teams-a1c7b989-ebb1-4479-b750-c86c9bc98d84

6. Tiesioginés transliacijos jrasy ir ataskaity tvarkymas

Pasibaigus tiesioginei transliacijai organizatorius ir prodiuseriai/gamintojai gali:

e Parsisiysti vaizdo jrasg;

e Klausimy atsakymy ataskaitg;
e ZiGrovy dalyvavimo ataskaitg;
e ISjungti Zilrovams skirtg jrasa;
e Parsisiysti titry stenogramg;

Teams Live event testavimas

Tiesioginio jvykio istekliai

|ragas J
Klausimy ir atsakymy ataskaita 4
Dalyvio dalyvavimo ataskaita b
Dalyviams skirtas jrasas IEjungti
« Stenograma
angluy (Jungtinés Valstijos) i
izpanu (lspanija) 4
italy (Italija) J
lituviy (Lietuva) é
rusy (Rusija) i
vokisdiy (Vokistija) &
« [Spléstinés parinktys
4

Atsarginés kopijos rasas



7. Papildomi tiesioginés transliacijos mokymai ir aprasai

"Microsoft Teams" - kuriame Tiesioginj jvykj (Video)
https://youtu.be/J5dh94CUmMmMA

"Microsoft Teams" - kg mato prodiuseris/gamintojas (Video)
https://youtu.be/gih_avaBNoQ

"Microsoft Teams" - kg mato vartotojas (Video)
https://youtu.be/DWZENay7Ixk

Tiesioginés transliacijos karimo Zingsniai:

1. Zingsnis "Teams Live" jvykio planavimas

2. Zingsnis Zitirovy kvietimas

3a. Zingsnis "Teams Live" jvykio valdymas

3b. Zingsnis Prane$éjas tiesioginiame jvykyije

4. Zingsnis [rady ir ataskaity tvarkymas
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https://youtu.be/J5dh94CUmmA
https://youtu.be/gih_avaBNoQ
https://youtu.be/DWZENay7Ixk?fbclid=IwAR0Y66JPErKaFYRllE_LFSskpVGTN_DV1yd0ViMd8oQL6stJ6PHdfEfsJI8
https://support.microsoft.com/en-us/office/schedule-a-teams-live-event-7a9ce97c-e1cd-470f-acaf-e6dfc179a0e2
https://support.microsoft.com/en-us/office/invite-attendees-to-a-teams-live-event-99c34ccc-296d-40c5-b06c-b0afbc6674f8
https://support.microsoft.com/en-us/office/produce-a-live-event-using-teams-591bd694-121d-405c-b26d-730315e45a22
https://support.microsoft.com/en-us/office/present-in-a-live-event-in-teams-d58fc9db-ff5b-4633-afb3-b4b2ddef6c0a
https://support.microsoft.com/en-us/office/manage-a-live-event-recording-and-reports-in-teams-6d1f5da9-74b7-4771-977d-b89eba194578

